ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ТЕМИЖБЕКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

КАВКАЗСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  ________                                                                                             № ____

станица Темижбекская   

Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

в Темижбекском поселении»

Федеральными  законами от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ",  от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю::

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в Темижбекском сельском  поселении». Прилагается.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования  и подлежит размещению на официальном сайте администрации Темижбекского сельского поселения Кавказского района.

Глава Темижбекского сельского поселения

Кавказского района 






          С.В.Сахно

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в Темижбекском сельском поселении Кавказского района»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию в Темижбекском сельском поселении» (далее – административный регламент), устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в Темижбекском сельском поселении.

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие термины и определения:

1) объект капитального строительства – здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

2) строительство – создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);

3) реконструкция – изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей, площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения;

4) капитальный ремонт – проведение работ по устранению неисправностей изношенных конструктивных элементов объекта капитального строительства, в том числе по их восстановлению или замене, в целях улучшения эксплуатационных характеристик объекта капитального строительства.

1.3. Заявителем для получения муниципальной услуги является застройщик (физическое или юридическое лицо) или уполномоченное им лицо (далее - заявитель), имеющий намерение получить разрешение на ввод построенного объекта в эксплуатацию на территории Темижбекском сельского поселения.

1.4. Информация о муниципальной услуге внесена в реестр муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Темижбекском сельском поселение Кавказского  района Краснодарского края утвержденный постановлением администрации Темижбекском сельского поселения  от 20.02.2012 № 4.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию в Темижбекском сельском поселении» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Место нахождения администрации Темижбекского сельского поселения Кавказского района Краснодарского края: 352150, Краснодарский край, Кавказский район, станица Темижбекская, ул. Вокзальная, 70.

График работы: с понедельника по четверг с 9 до 17 часов, в пятницу - с 9 до 16 часов.

1.4. Справочный телефон специалиста по  архитектуре администрации Темижбекского сельского поселения Кавказского района Краснодарского края (886193) 51-4-91, (факс) (886193) 51-4-91, адрес электронной почты (E-mail): temizhbek@mail.ru

1.5. Адрес официального сайта администрации Темижбекского сельского поселения Кавказского района  в сети Интернет: www.temizhbek@mail.ru

2.3.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 29.12.2004 №191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации"

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года N 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.

- отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.

2.5.  Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.5.1. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы:

- заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 1);

- правоустанавли2вающие документы на земельный участок (оригинал или заверенная копия);

- градостроительный план земельного участка (оригинал или заверенная копия); 

- разрешение на строительство (оригинал или заверенная копия);

- акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (приложение № 3);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение № 4);

- документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства прибора учета используемых энергетических ресурсов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (приложение № 5);

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию инженерно-технического обеспечения (при их наличии) (приложение № 6);

- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющие строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7, стать 54 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;

Правительством Российской Федерации могут устанавливаться иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

Общие требования к заявлению:

1) рекомендуется текст заявления писать разборчиво;

2) наименования юридических лиц, фамилии, имена и отчества физических лиц указывать без сокращения;

3) не допускать подчисток, приписок, зачеркнутых слов, повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать содержание заявления. 

2.5.2. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.6. Основаниями для отказа в предоставлении услуги являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных п. 2.5.1. настоящего административного регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяются в отношении объектов индивидуального строительства.

Решение об отказе в выдаче разрешения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения.

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Сроки предоставления муниципальной услуги:

Орган, выдавший разрешение на строительство, в течение десяти дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обязан обеспечить проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в части 2.5.1. настоящего административного регламента, осмотр объекта капитального строительства и выдать заявителю разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказать в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа. В случае, если при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

1) общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

2) ожидание в очереди при подаче заявления (при личной явке заявителя) – не более 10 минут. Прием заявлений ведется без предварительной записи;

3) прием одного заявителя для подачи документов составляет не более 15 минут; 

3) передача комплекта документов должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист администрации поселения) – 1 день;

4) проверка правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов специалистом администрации поселения (в случае, если имеются нарушения направляется информационное письмо об их устранении) – 1 день;

5) рассмотрение представленных заявителем документов – 1 день;

6) принятие решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (либо об отказе) – 6 дней;

7) направление (выдача) решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (либо об отказе)  – не позднее 3 рабочих дней с даты принятия решения.

2.9. Требования к помещениям.

2.9.1. Требование к помещению, в котором предоставляется услуга:

Здание, в котором размещается администрация поселения  (далее - здание), должно располагаться в пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В здании предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы» СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03, введенным в действие постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 03.06.2003 № 118. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; системой охраны.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителями должно быть организовано в виде отдельного кабинета. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

2.9.2. Требование к местам ожидания и местам для заполнения запросов о предоставлении услуги.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.9.3. Требование к местам информирования и информационным материалам.

Места информирования, расположенные в здании и предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов, канцелярскими принадлежностями. 

В здании устанавливается информационный стенд, на котором содержится следующая информация:

 график работы (часы приема), контактный телефон (телефон для справок);

 порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде);

 перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

 основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

 порядок обжалования решений, действий или бездействия органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц и специалистов;

 перечень нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

2.10. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги и сведений о порядке исполнения муниципальной услуги.

2.10.1. Консультации по порядку, срокам, процедурам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации поселения, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на личном приеме, по телефону, по письменным обращениям заявителей, включая обращения по электронной почте.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

 перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

 время приема и выдачи документов;

 срок рассмотрения документов;

 порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

При личном обращении заявителя специалист администрации поселения принимает все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

В том случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации поселения может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для получения информации. 

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица проводится не более 10 минут.

Звонки заявителей принимаются в соответствии с графиком работы специалиста администрации поселения. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист администрации поселения подробно в вежливой форме информирует получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же получателю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При получении обращения по почте срок ответа по обращению не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения. Указанный срок может быть продлен по решению главы администрации поселения в случаях и порядке, предусмотренных пунктом 2 статьи 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.10.2. В любое время с момента приема заявления и документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги. Для получения сведений заявителем указываются (называются) дата подачи или регистрации заявления и его регистрационный номер. 

Информирование получателей о ходе исполнения муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации поселения при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям заявителей.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о ходе исполнения муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.11. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

- транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в едином портале государственных и муниципальных услуг;

- обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей Портала государственных и муниципальных услуг;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на Интернет-сайте администрации муниципального образования  (далее – официальный сайт).

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов;

- рассмотрение заявления и представленных документов;

- подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию; 

- выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Блок-схема порядка предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием документов.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (подача заявления) в администрацию поселения с необходимым пакетом документов, указанных в п. 2.5.1 настоящего административного регламента.

3.2.2. Специалист поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) В случае личного обращения заявителя устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2) Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (пункт 2.5.1 настоящего административного регламента);

3) Проверяет соответствие представленных документов, удостоверяясь в том, что: 

- в заявлении и приложенных документах нет подчисток, приписок,

 зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

 документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-  тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

 фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

· документы не исполнены карандашом.

5) Сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

Если представленные копии документов нотариально не заверены, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и предлагает заявителю заверить надпись своей подписью.

6) При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю собственноручно заполнить заявление;

7) При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов указанным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

8) Специалист администрации поселения, ответственный за предоставление услуги, формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и направляет заявителя на регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги к специалисту, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции.

9) Специалист, ответственный за регистрацию входящей документации в администрации поселения регистрирует обращение, направляет его для рассмотрения главе администрации поселения.

3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является регистрация заявления заявителя.

3.3.2. Глава администрации поселения направляет поступившие документы специалисту администрации поселения для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги заявителю или об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю.

3.3.3. Специалист администрации поселения получает документы для рассмотрения и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. После рассмотрения всех представленных документов специалист администрации поселения начинает подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

В случае предоставления заявителем недостаточных, недостоверных и/или неправильно оформленных документов, а также не соответствующих требованиям действующего законодательства готовит ответ заявителю в письменной форме с мотивированным объяснением причин принятого решения.

3.4. Подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.4.1. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации.

3.4.2. В разрешении на ввод объекта в эксплуатацию должны содержаться сведения об объекте капитального строительства в объеме, необходимые для постановки построенного объекта капитального строительства на государственный учёт или внесения изменений в документы государственного учёта реконструируемого объекта капитального строительства. 

3.4.3. Подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства осуществляется в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на ввод в эксплуатацию объекта, утвержденной приказом Министерства регионального развития от 12.10.2006 № 121

3.4.4. Специалист администрации поселения заполняет бланк разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, утвержденный Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

3.4.5. Рассмотрение представленных заявителем заявления и представленных документов, подготовка разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалистом администрации поселения не превышать 10 рабочих дней, с момента регистрации заявления и полного комплекта документов.

3.5. Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

3.5.1. Специалист администрации поселения в течение десяти дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляет подготовку разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.5.2. Специалист администрации поселения согласовывает разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или мотивированный отказ в предоставлении услуги, подписывает его у главы администрации поселения.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется в журнале регистрации разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

3.5.3. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию изготавливается в двух экземплярах.

Заявителю выдаются один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на бумажном носителе (под роспись в журнале регистрации с указанием даты получения). 

Второй экземпляр разрешения на ввод объектов в эксплуатацию на бумажном носителе хранятся в администрации поселения.

Уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию регистрируется в журнале регистрации исходящей корреспонденции и направляется заявителю посредством почтовой связи в течение 3 дней.

4. Контроль за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации поселения. 

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливает глава администрации поселения.

4.3. Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

4.5. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

4.6. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

5. Досудебный порядок обжалования

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия специалиста администрации поселения, а также сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, некорректном поведении или нарушении правил служебного поведения должностного лица, в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители имеют право обратиться с устным или письменным обращением в адрес главы администрации поселения.

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения не должен превышать 15 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

Письменное обращение заявителя должно содержать:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается обращение, почтовый адрес;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество сотрудника, решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно могут быть указаны: 

- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием); 

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в нем факты.

Заявитель подписывает обращение и указывает дату его написания.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация вправе оставить его без ответа и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем уведомляется заявитель, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию поселения. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

Приложение №1

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в Темижбекском  сельском поселении»

Главе администрации ________________________________________

________________________________________

 от кого:___________________________________________________

( Ф. И. О. для физического лица, наименование

__________________________________________________________

юридического лица - застройщик),планирующего осуществлять

__________________________________________________________

строительство, капитальный ремонт или реконструкцию;

__________________________________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса;

__________________________________________________________

ФИО руководителя; телефон;

__________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта  капитального строительства _________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке, расположенном: 

_____________________________________________________________________________

(населенный пункт, номер участка)

сроком на ____________________________ месяца(ев).

Кадастровый номер земельного участка ______________________________________

Строительство    (реконструкция, капитальный ремонт)

осуществлено на основании __________________от "__"________________ № ________

(наименование документа)

Право на пользование землей закреплено _____________________________________

(наименование документа)

____________________________ от "____"___________________ № __________

Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта) застройщиком осуществлено за счет________________________________________ 

(собственных, заемных)

денежных средств

Работы произведены  подрядным  (хозяйственным)  способом  в соответствии с договором от "___"______________20_____ г. № _____________

_____________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН,

_____________________________________________________________________________

юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона)

_____________________________________________________________________________

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ___________________

_____________________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_____________________________________________________________________________от "____"___________________ г. № ______________________

Производителем  работ  приказом  _________  от  "__"____________ № _______ назначен_____________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий _________________________________ специальное образование и  стаж

(высшее, среднее)

работы в строительстве __________ лет,

Строительный контроль в соответствии с договором от "__"_________ № ________ осуществлялся

_____________________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и

_____________________________________________________________________________

почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона)

_____________________________________________________________________________

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _____________________

_____________________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

№ ____________ от "____"___________________ г.

Претензий к генеральному подрядчику и другим участникам строительства, наладки, пуска и приемки объекта нет.

Приложения 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________ на______________ листах

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными  в  настоящем заявлении сведениями, сообщать в _______________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

____________________________________________________________________________

_____________ _____________________ __________________ ________________________

(должность)           (подпись)              (Ф.И.О.)

"___"______________20__ г.

                                   М.П.

Приложение №2

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в  Темижбекском сельском поселении»


Поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист проверяет наличие всех документов, сверяет оригиналы и копии документов друг с другом





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Специалист формирует результат административной процедуры и направляет заявителя на регистрацию заявления





Да





Нет





Готовится отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию





Осуществляется регистрация заявления, затем направляется на рассмотрения главе администрации поселения





Глава администрации поселения направляет документы специалисту 





Специалист получает заявление и пакет документов для рассмотрения





Специалист заполняет разрешение на ввод объекта в эксплуатацию





Регистрация, выдача разрешения заявителю





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Готовится отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию








